ALLEGATO C - MANSIONARIO DEL PERSONALE AUSILIARIO

Direzione scolastica

Scuola - sede di lavoro

Collaboratore/collaboratrice

Data di nascita [ [ [ [ invalidita [ [ [ [

Profilo professionale

Tempo pieno [sI NO Ore per le pulizie | | Ore per altre attivita | |

Part time: %

Durata Durata Durata

ATTIVITA ore/ settimane/ ore/ settimane/ ore/ settimane/
settimana anno settimana anno settimana anno

Controllo generale della struttura (apertura, chiusura, ecc.)

Sorveglianza alunni in caso di assenza insegnanti

Sorveglianza ingresso/uscita alunni - vigilanza locali scuola

Lavori sedentari in ufficio/portineria/biblioteca/ ecc.

Commissioni varie (interne/esterne - servizio posta)

Rapporti con il pubblico/attivita d'informazione

Distribuzione materiale/libri di testo/comodato/cura e manutenzione libri

Attivita leggera

Fotocopie

Attivita di centralino

Altro (specificare)

[ Totale

Scopatura locali/scale/aule speciali/biblioteche/aula magna/altro

con

Spolveratura locali/scale/aule speciali/biblioteche/aula magna/altro

Pulizia aule/aule speciali/officine/laboratori di chimica-fisica-biologia

Pulizia camere

Lavatura pavimenti locali con spazzolone o "mocio"

Lavatura di pavimenti con macchine elettriche condotte a mano

Lavatura pareti/vetri senza scale portatili

Lavatura pareti/vetri con scale portatili

Lavatura pareti/vetri con aste estensibili

Pulizia servizi igienici

movimentazione carichi e/o
movimenti ripetuti

Attivita

Deceratura/inceratura pavimenti

| Totale

Durata Durata Durata

ATTIVITA ore/ settimane/  |ore/ settimane/  |ore/ settimane/
settimana anno settimana anno settimana anno

Sollevamento e trasporto di carichi (< 10 kg)

Sollevamento e trasporto di carichi (> 10 kg)

Attivita in posizione eretta e ferma (almeno 2 ore/giorno)

Attivita in posizione china (pulitura banchi/pavimenti/bagni/con aspirapolvere)

Asportazione degli arredi dall'aula/stanza/camera (esclusi gli armadi ancorati)

Risistemazione degli arredi nelle aule/stanze/camere

zione carichi e/o

Lavori in ambienti umidi o molto freddi (ambienti refrigerati, celle frigo)




Durata

Durata

Durata

ATTIVITA

ore/
settimana

settimane/
anno

ore/
settimana

settimane/
anno

ore/
settimana

settimane/
anno

Attivita con movimentas:

movimenti ripetuti

Lavori in ambienti particolari, come laboratori tecnici, officine, ecc.

Pulizia giardini/cortili scolastici con smaltimento fogliame/irrigazione

Pulizia giardini scolastici con macchine (taglio erba/siepi)

Aiuto alla movimentazione di alunni diversamente abili

Sgombero neve con macchine/spargitura sale

Sgombero neve senza macchine/spargitura sale

Rifacimento letti

Utilizzo lavatrice - riempire/svuotare/stendere/riporre

Raccolta differenziata dei rifiuti

Altro (specificare)

[ Totale

Attivita in cucina/

mensa

Lavatura pentole e stoviglie

Servizio di refezione (apparecchiatura, sparecchiatura, scodellamento cibo,
riordino)

Taglio/affettatura di alimenti

Pulizia cucina

Raccolta differenziata dei rifiuti

Altro (specificare)

Totale

SOSTITUZIONE PER ASSENZA

Si effettua dopo il quinto giorno lavorativo di assenza

Nel proprio orario di servizio fino al raggiungimento della quota massima di
lavoro

Con orario straordinario a recupero

Con pagamento di ore straordinarie per i dipendenti a tempo pieno

Luogo e data

Firma del collaboratore / della collaboratrice

Firma del direttore / della direttrice




